


Mencetak Target SKP Awal Tahun : 
1. Pilih Laporan SKP 
2. Pilih Filter 
3. Pilih Nama 
4. Pilih Eksport Excel 
5. Cetak Khusus Sheet 3.FORM SKP 
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CATATAN : 
Bagi PNS yang sudah Membuat/Mencetak 
SKP dan ditandatangani Pejabat Penilai di 
awal tahun, maka tidak perlu melakukan 
langkah ini (mencetak SKP awal tahun) 



Mereview dan Mengedit Data SKP : 
1. Pilih Perencanaan Keg. Tahunan 
2. Pilih Nama 
3. Reviu dan Edit Tanggal ς tanggal SKP 
× Tanggal SKP         = 4 Januari 2021 
× Tanggal Penilaian SKP        = 30 Juni 2021 
× Tanggal Penilaian PPK       = 30 Juni 2021 
× Tanggal Penerimaan PPK   = 01 Juli 2021 
× Tanggal Pengesahan PPK   = 02 Juli 2021 

4. Reviu dan Edit Nama Pejabat Penilai dan Nama 
Atasan Pejabat Penilai apabila ada perubahan, 
dengan cara klik Pilih Pejabat Penilai dan Pilih 
Atasan Pejabat Penilai 

5. Pilih Status SKP = Aktif 
6. KLIK SIMPAN 
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Mereview dan Mengedit Target SKP 
1. Pilih Perencanaan Keg. Tahunan 
2. Pilih Nama 
3. Pilih Nama Kegiatan 
4. Edit Target Kuantitas dan Target Waktu kondisi 

sampai dengan Bulan Juni 2021. Khusus Jabatan 
Fungsional Edit AK. Dan khusus Pengguna Anggaran 
Edit Biaya. Kondisi sampai dengan bulan Juni 2021. 

5. KLIK SIMPAN 
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Mengisikan Capaian SKP : 
1. Pilih Realisasi SKP 
2. Pilih Filter 
3. Pilih Nama 
4. Pilih nama kegiatan,  
5. Isi capaian kuantitas dan waktu penyelesaian 

dengan memperhatikan target yang telah 
ditetapkan sampai bulan Juni 2021. Khusus 
Jabatan Fungsional ditambah input Capaian 
AK.  Dan Khusus Pengguna Anggaran ditambah 
input Capaian Penyerapan Anggaran sampai 
bulan Juni 2021 

6. KLIK SIMPAN 
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üAtasan Langsung / 
Pejabat Penilai 
Memberikan Aproval Nilai 
SKP 


